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1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, и отчисления обучающихся  разработан 

в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации», Порядком приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования, утв. приказом Мин.просвещения РФ от 15.05.2020г. № 236, 

Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам до-

школьного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную дея-

тельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 

утв. приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015г 

№1527 ( в ред. Приказов Мин.просвещения Российской Федерации от 21 января 2019 года 

№ 30, от 25 июня 2020 года № 320); Уставом муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения «Детский сад № 30», договором об образовании по образо-

вательным программам дошкольного образования. 

1.2.  Настоящий Порядок и основание перевода, и отчисления обучающихся регламенти-

рует оформление перевода, отчисления обучающихся  между родителями (законны-

ми представителями) и муниципальным бюджетным  дошкольным  образовательным  

учреждением «Детский сад № 30» . 

1.3.  Порядок принят с учетом мнения Общего собрания коллектива муниципального 

бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 30». 

 

2. Порядок и основания перевода несовершеннолетних обучающихся 

2.1. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направ-

ленности (далее - Порядок), устанавливают общие требования к процедуре и услови-

ям осуществления перевода обучающегося из организации, осуществляющей обра-

зовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образова-

ния, в которой он обучается (далее - исходная организация), в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности (далее - принимающая организация), в 

следующих случаях:  

2.1.1. по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обуча-

ющегося; 

2.1.2. в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия);  

2.1.3. в случае приостановления действия лицензии.  

Перевод несовершеннолетних обучающихся не зависит от периода (времени) учеб-

ного года. 

2.1.4.Перевод несовершеннолетнего обучающегося из одной образовательной организа-

ции  в другую осуществляется только с письменного согласия родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, за исключением перевода в 

образовательную организацию закрытого типа по решению суда.  

2.2. В случае перевода  несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родите-

лей (законных представителей) родители несовершеннолетнего обучающегося: 

2.2.1. Осуществляют выбор принимающей образовательной организации; 

2.2.2. Обращаются в принимающую образовательную организацию или в Отдел дошколь-

ного образования Управления образования Администрации города Глазова (далее 

Учредитель) с запросом о наличии свободных мест в выбранной  образовательной 



 

 

организации, либо в других образовательных организациях, осуществляющих обра-

зовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образова-

ния в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" (далее - сеть Интернет). 

2.2.3. Обращается в исходную образовательную организацию с заявлением об отчислении  

обучающегося в связи с переводом в принимающую образовательную организацию. 

Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с ис-

пользованием сети Интернет. 

В заявлении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающе-

гося об отчислении в порядке перевода в принимающую образовательную организа-

цию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) несовершеннолетнего обучаю-

щегося; 

б) дата  и место рождения несовершеннолетнего обучающегося; 

в) возрастная группа несовершеннолетнего обучающегося; 

г) наименование принимающей образовательной организации.  В случае переезда в 

другую местность указывается только населенный пункт, субъект Российской Феде-

рации. 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных предста-

вителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

е) причина перевода. 

2.2.4. Обращается в принимающую  образовательную организацию с заявлением о зачис-

лении  обучающегося в связи с переводом в принимающую образовательную орга-

низацию. 

В заявлении родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обу-

чающегося указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) несовершеннолетнего обучаю-

щегося; 

б) дата и место рождения несовершеннолетнего обучающегося; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных предста-

вителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) несовершеннолетне-

го обучающегося;  

е) причина перевода. 

Примерные  формы заявлений размещаются Учреждением на информационном 

стенде и на официальном сайте Учреждения.  

Заявления согласовываются  руководителями исходной и принимающей образова-

тельной организации. 

2.2.5. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося обращают-

ся   к Учредителю, с  согласованными заявлениями. 

Учредитель рассматривает заявления и выдает родителям (законным представите-

лям)  направление  для  зачисления в порядке перевода  в принимающую образова-

тельную организацию. 

2.2.6. Исходная образовательная организация  на основании  направления  для зачисления 

в порядке перевода  в принимающую образовательную организацию выдает родите-

лям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося, следующие 

документы: 

 личное дело несовершеннолетнего обучающегося; 

 медицинскую карту несовершеннолетнего обучающегося. 
2.2.7. Исходная образовательная организация   расторгает Договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования по соглашению сторон. 



 

 

На основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетне-

го обучающегося о переводе исходная образовательная организация в трехдневный 

срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода 

с указанием принимающей образовательной организации. 

Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в принимающее учреждение в связи с переводом из исходной органи-

зации не допускается. 

В день издания распорядительного акта об отчислении обучающегося в порядке пе-

ревода исходная образовательная организация  в автоматизированной информаци-

онной системе «Электронный детский сад» (далее - ЭДС) осуществляет перевод 

обучающегося с указанием номера детского сада  и причины перевода. 

2.2.8. Указанные в пункте 2.2.6 документы  представляются родителями (законными пред-

ставителями) несовершеннолетнего обучающегося в принимающую образователь-

ную организацию вместе с заявлением  и направлением о зачислении обучающегося 

в указанную  образовательную организацию  в  порядке перевода из исходной обра-

зовательной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

2.2.9. После приема документов, указанных в пункте 2.2.8 настоящего Порядка, принима-

ющая образовательная организация заключает договор об образовании по образова-

тельным программам дошкольного образования с родителями (законными предста-

вителями) несовершеннолетнего обучающегося.  

2.2.10.  При приеме ребенка в ДОО, образовательная организация обязана ознакомить ро-

дителей (законных представителей) С  Уставом  муниципального бюджетного до-

школьного образовательного учреждения «Детский сад №  30 »,  со сведениями о да-

те предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образова-

тельной деятельности, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

правами и обязанностями обучающихся и другими документами, регламентирую-

щими организацию образовательной деятельности.  

2.2.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) С  Уставом муници-

пального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад №  

30 » ,  со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образо-

вательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся, и другими доку-

ментами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной дея-

тельности, фиксируется в заявлении о зачислении обучающегося в указанную орга-

низацию в порядке перевода и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 

2.2.12. При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным программам до-

школьного образования выбор языка образования, родного языка из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, 

осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) несовершенно-

летнего обучающегося. 

2.2.13 Принимающая образовательная организация в день заключения договора в ЭДС   

подтверждает перевод обучающегося и указывает группу, в которую обучающийся 

будет зачислен. 

2.2.14. Зачисление обучающегося в принимающую образовательную организацию в по-

рядке перевода оформляется распорядительным актом руководителя принимающей 

образовательной организации в течение трех рабочих дней после приема заявления и 

документов, указанных в пункте 2.2.6.  настоящего Порядка, с указанием даты за-

числения и возрастной группы.  

http://base.garant.ru/70653804/#block_9


 

 

2.2.15. Принимающая образовательная организация при зачислении обучающегося, от-

численного в порядке перевода  из исходной образовательной организации, в тече-

ние двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта, о зачислении обуча-

ющегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную образовательную ор-

ганизацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в 

принимающую образовательную  организацию. 

2.2.16. Принимающая  образовательная организация   заключает Договор об образовании 

по образовательным программам дошкольного образования родителями  (законными  

представителями) несовершеннолетнего обучающегося.   

2.3.  В случае перевода  несовершеннолетнего обучающегося по обстоятельствам не за-

висящим от воли  родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обу-

чающегося и образовательной  организации, осуществляющей образовательную дея-

тельность, в том числе в случае прекращения деятельности образовательной органи-

зации, образовательной организации, аннулирования лицензии, приостановлении 

действия лицензии  образовательной  организации, осуществляющей образователь-

ную деятельность по образовательным программам дошкольного образования. 

2.3.1.  При принятии решения о прекращении деятельности исходной образовательной ор-

ганизации исходной образовательной организации в соответствующем распоряди-

тельном акте   Учредителя указывается принимающая образовательная организация  

(перечень принимающих организаций), в которую будут переводиться несовершен-

нолетние обучающиеся,  с письменного согласия их родителей (законных представи-

телей).   

 О предстоящем переводе исходная образовательная организация в случае прекра-

щения своей деятельности, прекращения деятельности отдельной возрастной группы 

исходной образовательной организации  обязана уведомить родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение 

пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта  Учредителя о пре-

кращении деятельности исходной образовательной организации, прекращения дея-

тельности отдельной возрастной группы исходной образовательной организации. 

Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий 

родителей (законных представителей).   

2.3.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода несовершеннолетних обу-

чающихся, исходная образовательная  организация обязана уведомить Учредителя  и  

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в пись-

менной форме, а также разместить указанное уведомление на официальном сайте  

Учреждения в сети Интернет по адресу http://ciur.ru/glz_dou/glz_ds30/default.aspx. 

в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности - 

в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда; 

в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с мо-

мента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по кон-

тролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией пол-

номочия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии на 

осуществление образовательной деятельности. 

2.3.3. Учредитель осуществляет выбор принимающих образовательных организаций с ис-

пользованием информации, предварительно полученной от исходной  образователь-

ной организации о списочном составе несовершеннолетних  обучающихся, с указа-

ние осваиваемых ими образовательных программ. 

2.3.4. Учредитель запрашивает выбранные образовательные организации  о возможности 

перевода в них несовершеннолетних обучающихся. 



 

 

Руководители,   указанных образовательных организаций,  должны в течение десяти 

рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно проин-

формировать Учредителя о возможности перевода несовершеннолетних обучаю-

щихся. 

2.3.5. Исходная образовательная организация доводит до сведения родителей (законных 

представителей) полученную от Учредителя информацию об образовательных орга-

низациях, реализующих соответствующие образовательные программы дошкольно-

го образования, которые дали согласие на перевод несовершеннолетних обучающих-

ся из исходной образовательной организации, а также о сроках предоставления 

письменных согласий родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся  в принимающие образовательные организации. Указанная информа-

ция доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в 

себя: наименование принимающей  образовательной организации  (принимающих 

образовательных организаций), перечень образовательных программ, реализуемых 

образовательной организацией, количество свободных мест. 

2.3.6. После получения соответствующих письменных согласий родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся, исходная  образовательная ор-

ганизация издает распорядительный акт  об отчислении несовершеннолетних обу-

чающихся в порядке перевода в принимающие образовательные организации с ука-

занием основания такого перевода (прекращения деятельности образовательной ор-

ганизации, аннулирования лицензии, приостановлении действия лицензии  образо-

вательной  организации). 

В день издания распорядительного акта об отчислении обучающихся в порядке пе-

ревода исходная образовательная организация в автоматизированной информацион-

ной системе ЭДС осуществляет перевод обучающихся с указанием номера детского 

сада  и причины перевода. 

2.3.7. В случае отказа от перевода в предлагаемую  принимающую образовательную орга-

низацию родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

указывают об этом в письменном заявлении.  

2.3.8. Исходная образовательная организация  передает в принимающую образовательную 

организацию списочный состав обучающихся, соответствующие письменные согла-

сия родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся,  лич-

ные дела несовершеннолетних обучающихся. 

2.3.9. На основании представленных документов принимающая образовательная органи-

зация издает распорядительный акт о зачислении несовершеннолетних обучающихся 

в принимающую образовательную организацию в порядке перевода в связи с пре-

кращением деятельности образовательной организации, аннулирования лицензии, 

приостановлении действия лицензии  образовательной  организации. 

В распорядительном акте  о зачислении делается запись о зачислении несовершен-

нолетнего обучающегося в порядке перевода с указанием исходного учреждения,  в 

которой он находился  до перевода. 

Принимающая образовательная организация в день заключения договора в ЭДС 

подтверждает перевод обучающегося и указывает группу, в которую обучающийся 

будет зачислен. 

Исходная образовательная организация   расторгает Договор об образовании по об-

разовательным программам дошкольного образования по соглашению сторон. 

В принимающей образовательной организации  на основании переданных личных 

дел на несовершеннолетних  обучающихся формируются новые личные дела, вклю-

чающие в том числе выписку из распорядительного акта  о зачислении в порядке пе-

ревода, соответствующие письменные согласия родителей (законных представите-

лей) несовершеннолетних обучающихся.   



 

 

2.3.10. Принимающая  образовательная организация   заключает Договор об образовании 

по образовательным программам дошкольного образования родителями  (законными  

представителями) несовершеннолетнего обучающегося.   

 

 

3. Порядок и основания отчисления несовершеннолетних обучающихся 

3.1. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося из муниципального бюджетного 

дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 30» (далее – Учрежде-

ние) осуществляется: 

3.1.1.  В связи с получением дошкольного образования (завершением обучения); 

3.1.2. Досрочно по основаниям, установленным п. 3.2. 

3.2. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося из Учреждения может быть осу-

ществлено досрочно в следующих случаях: 

3.2.1. По инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обуча-

ющегося, в т. ч. в случае перемены места жительства, перевода несовершеннолетне-

го обучающегося для продолжения освоения образовательной программы  по до-

школьному образованию в другую образовательную организацию, выбора получе-

ния образования в форме семейного образования. 

3.2.2. В случае установления нарушения порядка приема в Учреждение, повлекшего по 

вине родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося его 

незаконное зачисление в Учреждение. 

3.2.3. По обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения, в т. ч. в случае прекращения де-

ятельности Учреждения. 

 3.3. Досрочное отчисление по инициативе родителей (законных представителей) несо-

вершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо до-

полнительных, в т. ч. материальных обязательств обучающегося перед Учреждени-

ем. 

3.4.  Не допускается отчисление несовершеннолетних обучающихся во время их болезни. 

3.5. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося досрочно,  по основаниям,  установ-

ленными п. 3.2.1 и 3.2.2   осуществляется по личному заявлению родителей (закон-

ных представителей) несовершеннолетнего обучающегося при предъявлении ориги-

нала документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей). 

В заявлении родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обу-

чающегося указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) несовершеннолетнего обучаю-

щегося; 

б) дата и место рождения несовершеннолетнего обучающегося; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных предста-

вителей) несовершеннолетнего обучающегося, место работы; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) несовершеннолетне-

го обучающегося;  

е) причина отчисления. 

Примерные  формы заявлений размещаются Учредителем на информационном стен-

де и на официальном сайте Учредителя  в сети Интернет. 

В день издания распорядительного акта об отчислении обучающихся в порядке пе-

ревода исходная образовательная организация в автоматизированной информацион-

ной системе  ЭДС осуществляет отчисление обучающихся.  

3.6. Основанием для отчисления несовершеннолетнего обучающегося является распоря-

дительный акт об отчислении несовершеннолетнего обучающегося из Учреждения. 
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 Права и обязанности родителей (законных представителей), предусмотренные зако-

нодательством об образовании и локальными нормативными актами Учреждения, 

прекращаются с даты его отчисления из Учреждения. 

3.7. При отчислении обучающегося Учреждение выдает его родителям (законным пред-

ставителям) следующие документы: 

- личное дело несовершеннолетнего обучающегося; 

- медицинскую карту несовершеннолетнего обучающегося. 

Руководитель письменно  информирует Учредителя об отчислении несовершенно-

летнего обучающегося  из Учреждения. 
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